Matefska skola, Znojmo, Holandska 2, prispévkova organizace
Znojmo 671 81, Holandska 2, IC: 709 83 526, tel: 515 227 133

PROHLASENiI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Pokud vase déti navstévuji nasi skolu - Materska Skola, Znojmo, Holandska 2, prispévkova organizace,

se sidlem Holandska 2, 671 81 Znojmo, IC: 70983526 (dale jen ,3kola“ nebo ,spravce®), svéfujete nam, jako
spravci osobnich Gdaj, osobni Gdaje déti, a to z toho divodu, abychom jim mohli Fadné poskytovat
vzdélavani podle prislusnych pravnich predpisu, a taktéZ i provozovat dalsi ¢innosti, které s vychovou

a vzdélanim déti souvisi.

V téchto zasadach ochrany osobnich Gdaju zjistite, jaké osobni daje shromazdujeme, proc je
shromazdujeme, a co s nimi délame. Uvedené informace jsou dilezité, proto doufame, Ze si najdete cas

a peclivé si vse prectete. Pokud by zde bylo néco nesrozumitelné, mlzete nas kontaktovat prostrednictvim e-
mailu: msholandska@seznam.cz

Pro oblast ochrany osobnich daju je v nasi Skole jmenovana povérfencem pro ochranu osobnich Gdaja (dale
jen ,povérenec”) s ucinnosti od 1.11.2019 - Ing. Irena Fucikova, e-mail: irena.fucikova@muznojmo.cz,

tel.: 515 216 552, 603 150 134.

V prohlaseni o ochrané osobnich udaja je napriklad vysvétleno: jaké osobni Gdaje shromazdujeme, z jakého
dlivodu a na zakladé ¢eho, jak tyto informace vyuzivame, po jakou dobu budeme s témito informacemi
nakladat, kdo mliZze do osobnich Gdajli nahliZet, jaka maji déti a jejich zadkonni zastupci prava vici spravci
osobnich adaju.

Informace, se kterymi nakladame a doba jejich zpracovani

Spravni fizeni

Pokud se hlasite k ndm do MS, pak nejprve vypliujete prihlasku k vzdélavani, na jejimZ zakladé se déti
zUcastnuji prijimaciho Fizeni. Na konci vseho je rozhodnuti feditele skoly o (ne)pfijeti ditéte ke vzdélavani. Cely
tento proces je tzv. spravni fizeni. Abychom mohli takové spravni fizeni konat, potifebujeme znat nasledujici
zakladni identifikacni nebo popisné osobni (idaje:

ditéte: jméno a prijmeni, datum narozeni, misto trvalého pobytu nebo adresa pro dorucovani pisemnosti,
Udaj o o¢kovani (neni povinnym tdajem u déti pInici povinné predskolni vzd&lavani v poslednim roéniku MS)

muZe se také stat, Ze se budeme doptavat na dalsi informace, a to (daj o predchozim vzdélavani, zdravotni
stav (napf. alergie), zvlastni zajmy nebo problémy - v pfipadé nezbytnych informaci o zdravotnim stavu

se jedna o zvlastni kategorii Gdaju - tzv. citlivé adaje

zakonny zastupce: jméno a prijmeni, adresa trvalého pobytu nebo adresa pro doruc¢ovani pisemnosti, ID

datové schranky, telefonni ¢islo nebo e-mail

Za Ucelem vedeni spravniho fizeni osobni Gdaje shromazdujeme po dobu, ktera je stanovena ve spisovém
a skarta¢nim planu skoly.

Dalsim fizenim mohou byt napf. fizeni o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 5 skolského
zakona) apod. V ramci této cinnosti se zpracovavaji pouze tdaje nezbytné pro vedeni takového Fizeni,
tj. Udaje, které jsou vyjmenovany vyse.



Matrika déti a ostatni dokumentace skol

Skolsky zakon uklada véem gkolam povinnost, aby vedly dokumentaci o své €innosti. Mezi povinnou
dokumentaci patfi i tzv. evidence déti (skolni matrika) podle § 28 odst. 1 pism. b) skolského zakona. Ve skolni
matrice proto musime vést nasledujici osobni Gdaje:

ditéte: jméno a prijmeni, rodné Cislo, datum narozeni, statni obcanstvi, misto narozeni a misto trvalého
pobytu, popfipadé& misto pobytu na tizemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu

v zahrani¢i nepobyva-li dité na Gzemi CR, zdravotni pojistovna, datum zahajeni vzdélavani ve skole, Gdaje

o prabéhu a vysledcich vzdélavani, vyucovaci jazyk, Gdaje o znevyhodnéni uvedeném v § 16 skolského zakona,
Udaje o mimoradném nadani, Gdaje o poskytovanych podptrnych opatfenich, zavéry vysetreni uvedenych

v doporuceni Skolského poradenského zafizeni, Gdaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich
obtizich, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani, datum ukonceni vzdélavani ve skole

zde se jedna prevaziné o zakladni identifikacni nebo popisné osobni Gdaje, nicméné v urcitém rozsahu

se zpracovavaji i informace o zdravotnim stavu, které jsou povaZovany za zvlastni kategorii osobnich udajl -
tzv. citlivé udaje

zakonného zastupce: jméno a prijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud
nema na tzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro dorucovani pisemnosti, telefonické
spojeni, zde se jedna o zakladni identifikacni nebo popisné osobni Gdaje

Abychom mohli se zakonnymi zastupci efektivné a rychle komunikovat, mohou nam dat dobrovolné sviij e-
mail. Takovy osobni Gdaj je poté zpracovavan na zakladé opravnéného zajmu spravce osobnich tdajl podle
¢lanku 6 odst. 1 pism. f) GDPR.

Tyto osobni Udaje zpracovavame za Gcelem plnéni pravni povinnosti - vedeni skolni matriky.

Mezi dalsi povinné dokumenty, kde se objevuji osobni Gdaje déti, jsou nap¥. knihy Graz aj. Ucelem zpracovani
osobnich Gdaju v takovych dokumentech je poté radné plnéni pedagogické cinnosti a pInéni pravnich
povinnosti pfi poskytovani vzdélavani. Doba uchovani téchto dokument( je uvedena ve spisovém

a skartaénim radu skoly. Takové zpracovani je opét provadéno na zakladé plnéni pravnich povinnosti, a tedy

v souladu s ¢lankem 6 odst. 1 pism. c) GDPR.

Stravovani

Abychom mohli détem Fadné poskytovat stravovaci sluzby, proto musime zpracovavat informace, které jsou
uvadeény v prihlaskach ke stravovani. Jedna se o nasledujici osobni Gdaje:

déti: jméno a prijmeni, datum narozeni nebo rodné cislo, statni obcanstvi, misto trvalého pobytu nebo adresa
bydlisté (kontaktni adresa), Skolni rok, tfida, ¢islo bankovniho Gc¢tu, datum zahajeni a ukoncéeni stravovacich
sluzeb, Udaje o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na poskytované sluzby (napf. alergie na lepek)

jedna se prevazné o zakladni identifikacni nebo popisné osobni Udaje, nicméné informace o zdravotnich
obtizich jsou informace o zdravotnim stavu, které jsou povaZovany za zvlastni kategorii osobnich udaja -

tzv. citlivé udaje

zakonnych zastupct: jméno a prijmeni, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni adresa), telefonické
spojeni nebo email, ¢islo bankovniho G¢tu

Poskytovani stravovacich sluzeb je uskutec¢novano na zakladé prihlasky ke stravovani. Prihlaska tak zaklada
urcity (pravni) vztah, kdy ma provozovatel stravovaciho zafizeni povinnost poskytnout sluzbu a na druhé
strané pfijemce takové sluzby mé zavazky = povinnost uhradit cenu takové sluzby. Prihlaska ke stravovani by
se tak dala povazovat za jakousi smlouvu. V takovém pripadé se zpracovani vyse uvedenych osobnich Gdajl



za Ucelem poskytovan stravovacich sluzeb déje na zakladé plnéni smluvniho vztahu podle ¢lanku 6 odst.
1 pism. b) GDPR.

Prezentace skoly a bezpecnost

Pro ucely prezentace Skoly vyuzivame internetové stranky (www.msholandskazn.cz) nebo zvefejiiujeme
nékteré dilezité zpravy v béznych médiich (napf. mistni tisk). Mize se tedy stat, Ze za ic¢elem informovani
verejnosti o déni v nasi skole a pro prezentaci skoly zverejnime jméno a prijmeni ditéte a pripadné i fotografii
nebo vytvarné dilo. Nemusite se ale bat, k takovému zverejnéni vyZzadujeme Vas souhlas se zpracovanim
osobnich adaja.

Pokud se zverejnénim nesouhlasite, pak se s Zadosti o smazani obratte na vyse uvedené kontakty skoly nebo
povérence.

Hospodarska ¢innost a ucetnictvi

Hlavni ¢innosti nasi skoly je poskytovani vzdélavani. Abychom mohli plnit nasi hlavni ¢innost radné

a svédomité, potfebujeme zajistit béZzny chod skoly - napf. zajisténi Ucetnictvi, provoz telefond, IT sité, ale

i treba béZna udrzba budovy. Za timto Ucelem uzavirame rtizné soukromopravni smlouvy s dodavateli sluzeb.
| v téchto smlouvach se objevuji osobni daje smluvnich partner.

nejcastéji se jedna o nasledujici osobni Gdaje: jméno a prijmeni, identifikacni ¢islo podnikatele, adresa
provozovny nebo sidla, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni adresa), danové identifikacni cislo, e-
mail a telefon.

S témito osobnimi Udaji zachazime prevazné za Ucely plnéni uzaviené smlouvy, tj. podle ¢lanku 6 odst. 1 pism.
b) GDPR, ale zaroven i pro plnéni smluvnich povinnosti, tj. podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. c) GDPR. PInéni
smluvnich povinnosti nastava typicky v pfipadé, kdy na zadkladé uzaviené smlouvy musime evidovat v ramci
Ucetnictvi faktury nebo jiné danové doklady podle zakona €. 563/1991 Sb., o G€etnictvi. Smlouvy se uchovavaji
nejdéle po dobu 10 let, protoZe mohou byt predmétem kontroly ze strany zfizovatele a faktury po dobu 5 let.
Pouceni o pravech subjektt osobnich Gdaju
Kazdy subjekt osobnich Gdaji méa nasledujici prava:

e pozadovat omezeni zpracovani osobnich udaju,

e pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udajl,

e pozadovat informaci, jaké osobni (idaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,

e vzit souhlas se zpracovanim Gdajl kdykoliv zpét,

e vyzadat si pristup k idajim a nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,

e pozadovat vymaz osobnich udaja,
v pfipadé pochybnosti o dodrzovani pravidel souvisejicich se zpracovanim osobnich Gidajd se obratit
na spravce nebo se stiznosti na Urad pro ochranu osobnich tGdajd (www.uoou.cz)
PFijemci osobnich udajua
Svérenym osobnim Gdajiim vénujeme velikou opatrnost. To zahrnuje predevsim starat se o to, aby k nim mély
pristup jen osoby, které jsou opravnény s takovymi informacemi nakladat. Pfi vykonu nasi ¢innosti se mlze
stat, Ze k osobnim Gdajiim bude mit pristup i dal$i osoba. Tak je tomu typicky v pripadech organu verejné
moci, které provadi kontrolni ¢innost, organ( zfizovatele skoly nebo osob, které zajistuji pro skolu sluzby nebo
jiné ¢innosti (napf. pofadatel skolnich soutézi, organizator akce jako je zajezd nebo 3kola v pfirodé). Prijemci
osobnich Gdajl ziskavaji pouze jen ty osobni idaje, které nezbytné potrebuji pro zajisténi a vykon ¢innosti vici
Skole.



Zabezpeceni osobnich udajt

Vime, Ze ochrana soukromi déti, ale i ostatnich kategorii subjekt’ osobnich Gdaju je dlileZitou soucasti nasi
¢innosti a nepodcenujeme ji. Pro radné dodrzovani ochrany osobnich Gdaja proto vyuzivame napfriklad
nasledujici bezpec¢nostni prvky:

zameéstnanci Skoly jsou vazani mlcenlivosti o skutecnostech, o nichz se dozvédéli pri vykonu své prace

osobni daje jsou ukladany do uzamykatelnych prostord, kam ma pfistup pouze omezeny pocet zaméstnanct
Skoly

v pfipadé uchovavani osobnich Gdaja v digitalnim prostfedi jsou vypocetni prostiedky nalezité zabezpeceny
jak fyzicky (proti odcizeni nebo zniceni), tak i programové (proti skodlivym softwariim, nastavenim
elektronického zabezpeceni pristupu jen opravnénym osobam nebo v neposledni Fadé také vyuzivanim
bezpecnych komunikacénich kanal(, které vyuzivaji prvky Sifrovani

pokud predavame osobni idaje nékterym pfijemcim (viz vyse), vzdy se ujistujeme, Ze se jedna o osoby, které
jsou opravnény s Udaji nakladat, Ze takova osoba s osobnimi Gdaji zachazi s nalezZitou péci a opatrnosti,

Ze prijemce bude dodrzZovat stejnou mlcenlivost, jakou jsou vazani zaméstnanci skoly

k osobnim udajlim maji v rdmci organizace pfistup jen ti zaméstnanci, ktefi jsou opravnéni s osobnimi Gdaji
nakladat

zabezpeceni Udajl je priibézné kontrolovano a aktualizovano s ohledem na zpUsoby jakym se s osobnimi Gdaji
zachazi

Zavér

V nasi Skole se snazime zachazet jen témi osobnimi Udaji, které nezbytné potrebujeme pro vykon svérené
¢innosti. Ve vétsiné pripadu s informacemi zachazime proto, Ze plnime urcitou zakonnou povinnost.

Ve vyjimecnych pfipadech se mize stat, ze pro urcité zpracovani nebo pro urcité osobni idaje si musime
vyzadat souhlas se zpracovanim. Takovy souhlas mate pravo odvolat.

Transparentni zachazeni s informacemi je v této oblasti dlilezité, proto mate-li néjaké dotazy, napiste nam
na nas email: msholandska@seznam.cz nebo vyufZijte vySe uvedenych kontaktd.

Ve Znojmé dne 1. 2. 2024

Dana Jagerova
reditelka materské skoly




